
Formulierungsbeispiele Anschreiben 
 
Einleitung 

- „Hiermit bewerbe ich mich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle…“ 
 

- „Nach dem Abschluss meines BWL-Studiums und ersten studienbegleitenden Erfahrungen 
als Werkstudent in der Marketingkommunikation suche ich jetzt den beruflichen Einstieg 
im Marketing.“ 

- „Vielen Dank für das informative und angenehme Gespräch auf der Karrieremesse vom 
[Datum] oder es hat mich gefreut, Sie persönlich auf der Karrieremesse vergangene Woche 
kennenzulernen.  

- „Sind Sie auf der Suche nach einem Verkaufstalent, das bereits praktische Erfahrungen in 
der Kundenbetreuung bei einem internationalen Futtermittelhersteller gesammelt hat?  

- Schon länger interessiert mich der Werdegang und Auftritt von XYZ. Vor allem begeistert 
mich, dass Sie das Thema Nachhaltigkeit stark vorantreiben. Als angehender Bioökonom… 

- „In meinem naturwissenschaftlichen Studium beschäftige ich mich fachlich intensiv mit 
der Qualitätssicherung von Lebensmitteln. Mit meinem Berufsziel, in der 
Produktentwicklung zu arbeiten, erhoffe ich mir von dem Praktikum…“ 

 
Hauptteil 

- Keine Aneinanderreihung von Fähigkeiten, sondern mit Beispielen belegen. 
- Keine überflüssigen Sätze: „Wie Sie aus meinem Lebenslauf entnehmen können…“ 

 
- „Bereits während meiner Werkstudententätigkeit habe ich Erfahrungen in der Betreuung 

von Social-Media-Kanälen gesammelt. Dort habe ich eine Content-Strategie entwickelt, 
um sowohl Instagram als auch YouTube zum Ausbau von Kundenbeziehungen zu nutzen.“ 

- „In meinem Praktikum im Bereich Human Resources habe ich das Projekt 
„Hochschultalente“ zu großen Teilen selbst verantwortet und die Messebesuche 
eigenständig organisiert.   

- „Meine analytischen Fähigkeiten setzte ich bereits in einem dreimonatigen Praktikum bei 
XYZ ein. Dort evaluierte ich die Kostenentwicklung im Einkauf und lieferte Vorschläge für 
die Prozess- und Systemoptimierung.“ 

- Während meines Praktikums im Bereich Versuchsfeldwesen bereitete ich Bodenproben 
auf und sammelte Erfahrung in der Datenerhebung und -auswertung für Feldversuche. 
  

Schluss 
- „über eine Rückmeldung von Ihnen würde ich mich sehr freuen“  kein Konjunktiv 

verwenden. 
 

- Ich bin sicher, dass ich sowohl die praktische Erfahrung als auch das Wissen mitbringe, um 
Ihr Unternehmen als Produktmanager voranzutreiben. 

- Das Praktikum bei XYZ ist für mich optimal, da Ihr Beratungsschwerpunkt im Bereich 
Nachhaltigkeit liegt und ich in dieser Branche meinen Berufseinstieg plane. 

- Einstiegsdatum nennen: „ab dem [Datum] stehe ich [Unternehmen] zur Verfügung.“ 
- „“Über die Einladung zu einem persönlichen oder digitalen Gespräch freue ich mich sehr.“  

 


