
Checkliste Gliederung Lebenslauf    
 
Persönliche Daten  
 
Name    Peter Muster 
Adresse   Musterweg 1, 70599 Stuttgart 
Telefon   0171/123456 
Email-Adresse  Peter.Muster@web.de 
Xing    www.xing.com 
Geburtsdatum, -ort  01.11.1998 in Stuttgart 
 
 
Studium und Schule  
          
10/2018 – heute  Bachelorstudiengang Studienfach 
    Name und Ort der Hochschule 
    Angestrebter Abschluss mit Note 
    Studienschwerpunkte 

   Thema und eventuell Note der  
    Abschlussarbeit 
 
09/2008 – 06/2017 Schultyp und Abschluss mit Note ohne Grundschule  
 
 
 
Praktische Erfahrungen   
 
03/2021 – heute  Unternehmen, Ort   
    Abteilung/Position/ Funktion  
    Tätigkeiten/Aufgaben  
 
08/2018 – 09/2018  Unternehmen, Ort 
    Abteilung/Position/ Funktion  
    Tätigkeiten/Aufgaben  
 
 
Auslandsaufenthalte   
 
08/2019 – 12/2019  Universität oder Unternehmen 
    Studienfach oder Tätigkeiten 
 
08/2017 – 06/2018  work & travel, Land 
 
 
 
Studentische Nebentätigkeiten   
 
01/2020 – heute  Unternehmen, Ort   
    Abteilung/Position/ Funktion  
    Tätigkeit/Aufgaben  
 
03/2016 – 12/2016  Unternehmen, Ort 
    Abteilung/Position/ Funktion 
    Tätigkeiten/Aufgaben  
 

 Persönliche Daten können   
    auch in der Kopfzeile stehen. 
 
    Xing oder LinkedIn-Profil  
    optional 

  Noten durchgehend  
       angeben oder gar nicht.  
 

Praktika,   
    Werkstudententätigkeiten etc. 
    die fachlich zum Studium  
    passen. 

 Alternativ 
      Auslandserfahrung 

 Alternativ 
      Nebentätigkeiten zur 
      Studienfinanzierung 
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Zusatzqualifikationen 
 
Sprachen Sprachen mit Einstufung   

 Muttersprache (C2)  
                                                   Verhandlungssicher (C1-C2)  
                                                   Fließend (B2-C1) 
                                                   Konversationssicher (B2-B1)   
                                                   gute Kenntnisse (A2-B1) oder Grundkenntnisse (A1) 
 
IT-Kenntnisse Kenntnisse mit Einstufung  
                                               
Methodenspektrum für Naturwissenschaftler 
 
 
Auszeichnungen/ Stipendium 
 
Preis    Träger 
 
 
Engagement und Interessen 
 
Engagement   Träger der Einrichtung/ Verein 
    Tätigkeit 
 
 
Interessen    …     
 
 
 
 
 
 

Ort, Datum  
 
Eingescannte Unterschrift 
 

 Orientierung am europ. 
     Referenzrahmen CEFR 
 

 Einstufungsmöglichkeiten 
 

Optional,   
    2 – 4 Interessen mit    
    Hinblick auf die Stelle  
    wählen. 

Ort und Datum identisch  
       wie im Anschreiben 
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