Veranstaltungsleitfaden

Repradsentative Raume im Schloss

Schritte 1+2 |erfolgen durch SIE als Veranstalter:in

|:|D 0 0 l:::l
o S Wenn Sie die reprasentativen Rdume im Schloss anfragen mochten, informieren

1.1 Sie sich bitte vorab Uber die Besonderheiten und Auflagen fiir diese Raume.
https://www.uni-hohenheim.de/belegung-schlossraeume
1.2 Stellen Sie daraufhin bitte die Raumanfrage tGiber das HohCampus Portal
’ https://hohcampus.verw.uni-hohenheim.de
2 AnschlieBend senden Sie das Formular fiir Veranstaltungen an

Schlossraummanagement@verwaltung.uni-hohenheim.de

Ihr Erst- und Hauptkontakt fiir die Schlossraume ist

Nicola Finkenzeller nicola.finkenzeller@verwaltung.uni-hohenheim.de Tel. 0711-459-23346

Horsale und Seminarraume

Schritte 1+2 |erfolgen durch Sie als Veranstalter:in.

Wenn Sie Horsdle anfragen mochten, stellen Sie bitte Ihre Raumanfrage tber

1 das HohCampus Portal.
https://hohcampus.verw.uni-hohenheim.de
5 AnschlieBend senden Sie das Formular fiir Veranstaltungen an

hsm@verwaltung.uni-hohenheim.de

Ihr Hauptkontakt fiir die Horsale ist

Katja Bayer katja.bayer@verwaltung.uni-hohenheim.de Tel. 0711-459-24411

Die PC-Raume werden vom KIM vergeben:

Giinter Maier guenter.maier@uni-hohenheim.de Tel. 0711-459-23937
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Schritte 3+4 |erfolgen durch UNS, das Schlossraum- und Hérsaalmanagement

Wir prifen Ihre Raumanfrage und das ausgefiillte Veranstaltungsformular. Bei
Bedarf nehmen wir Riicksprache mit Ihnen als Veranstalter:in auf.

Sind alle Bedirfnisse gebiindelt erfasst, leiten wir lhr Formular fir
Veranstaltungen an alle zustandigen Abteilungen weiter.

erfolgt im direkten Austausch zwischen lhnen als Veranstalter:in und den
jeweiligen Fachabteilungen der Verwaltung.

Schritt 5

Eine Riickmeldung von seiten der Fachabteilung erfolgt, falls zum Beispiel

eRFgewiinschtes technisches Equipment nicht verfligbar ist
eRSonderarbeitszeiten der Hausmeister am Wochenende, abends

nach 20 Uhr oder an Feiertagen nicht moglich sind
e[Sonderreinigungen nicht moglich sind

¢ weitere detaillierte Absprachen zwischen lhnen als Veranstalter:in
und der jeweiligen Fachabteilung notig sind.
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Sie haben noch Fragen ...?
a‘ Gerne stehen wir lhnen mit Rat und Tat zur Seite.

Nicola Finkenzeller Tel. 0711-459-23346
Schlossraum-Management
Flache und Bau (AFB2)

nicola.finkenzeller@verwaltung.uni-hohenheim.de

schlossraumvergabe@verwaltung.uni-hohenheim.de

Katja Bayer Tel. 0711-459-24411
Horsaalmanagement

katja.bayer@verwaltung.uni-hohenheim.de
Flache und Bau (AFB2)

hoersaalmanagement@verwaltung.uni-hohenheim.de

PC-Riume Giinter Maier Tel. 0711-459-23937
KIM guenter.maier@uni-hohenheim.de
AuRenbereiche Paul Weinmann Tel. 0711-459-22048
Flache und Bau (AFB3) paul.weinmann@verwaltung.uni-hohenheim.de
Guido Klein, Leitung Hausmeister Tel. 0711-459-23699

campusservice@verwaltung.uni-hohenheim.de

Hausmeister im Biologie-/Okologiezentrum, Audimax Tel. 0711-459-24448

Campusservice / _ _ _
hmbio@verwaltung.uni-hohenheim.de

Hausmeister —
Technik und Gebiude (AT4) Hausmeister im Schloss Tel. 0711-459-24447

hmschloss@verwaltung.uni-hohenheim.de

Hausmeister Westlicher Campus Tel. 0711-459-24449

hmwcampus@verwaltung.uni-hohenheim.de

Andrea Wohler-Brandt Tel. 0711-459-24682

Campusservice / Reinigung Leitung Gebaudereinigung

Technik und Gebaude (AT4) o ) )
reinigung@verwaltung.uni-hohenheim.de

Verleih von Messematerial Tel. 0711-459-24231

Marketing & Veranstaltungen
Hochschulkommunikation (AH2)  |hochschulmarketing@uni-hohenheim.de

Maike Seiz Tel. 0711-459-22526

Audiovisuelle Medientechnik  |ektk@verwaltung.uni-hohenheim.de
Elektronik- und
Telekommunikationswerkstatt (AT2) Wolfgang Schober, Leitung

wolfgang.schober@verwaltung.uni-hohenheim.de

Videokonferenzen in Horsdlen [ingo Kneller Tel. 0711-459-23837
+ im Multimediaraum ) ) )
videokonferenz@uni-hohenheim.de
(KIM)
Elektrotechnik (AT1) elektro@verwaltung.uni-hohenheim.de
Sicherheit Javanshir Hosseinzadeh, Leitung Tel. 0711-459-22975

Stabsstelle flr Arbeitssicherheit (028) j-hosseinzadeh@uni-hohenheim.de
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