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Handreichung zur Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen
in Prasenz

Stand 26.5.2022

Ab dem 26.5.2022 sind die Empfehlungen der Uni Hohenheim zum Infektionsschutz zu beachten.
Weitere Vorgaben wie Hygienekonzepte, Einlasskontrollen, Maskenpflicht etc. sind nicht mehr
vorgeschrieben.

Diese Handreichung zur Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen in Prasenz zielt darauf ab,
allen Veranstaltungsleitungen eine Umsetzungshilfe an die Hand zu geben und viele Fragen
abzufangen, die sich in diesem Zusammenhang ergeben.
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| Veranstaltungsplanung generell

Bitte beachten Sie die generellen Empfehlungen zum Infektionsschutz der Universitat Hohenheim,
insbesondere Teil 1: Grundsatzliche Empfehlungen sowie Teil 3: Veranstaltungen.

Bestuhlung
Fiir jeden Raum gibt es eine vorgegebene Grundbestuhlung — bei Raumen mit beweglichem Mobiliar

sind diese demnachst im Intranet zu finden (Ubersicht Hérsdle Raumbelegung). Sollte noch kein Plan
vorhanden sein, kontaktieren Sie bitte die Coronahelferzentrale unter coronahelfer@verwaltung.uni-
hohenheim.de. Es wird weiterhin empfohlen, nach Méglichkeit die vordersten Sitzplatze freizulassen,
um einen grolReren Abstand zur vortragenden Person einzuhalten.

Von der Grundbestuhlung darf fiir einzelne Veranstaltungen abgewichen werden, die
Grundbestuhlung muss jedoch direkt nach Ende der Veranstaltung vom Veranstalter selbst
wiederhergestellt werden, da die ndchsten Raumnutzer sich auf die vorgegebene Grundbestuhlung
verlassen.
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https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/uni_hohenheim/Aktuelles/Corona-Krise/corona-empfehlungen.pdf
https://uni-hohenheim.zoom.us/j/88374722124?pwd=S95JzFq1uQxNQboRvUhqujrOsUSMuh.1
https://www.uni-hohenheim.de/corona-raumbelegung
mailto:coronahelfer@verwaltung.uni-hohenheim.de
mailto:coronahelfer@verwaltung.uni-hohenheim.de
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Nutzung der Rdume aullerhalb des Zeitfensters von Montag bis Freitag, von 8 bis 20 Uhr
Fiir eine Nutzung zu anderen Zeiten ist eine Absprache mit den Hausmeistern notwendig. Siehe
Kapitel Il und IX.

Besonderheiten: Raume mit Videokonferenztechnik und Schlossraume
Fiir die Raume mit Videokonferenztechnik (Multimediaraum, HS B11) bitte mit videokonferenz@uni-
hohenheim.de abstimmen, Tel. 23837.

Fur die Schlossraume Balkonsaal, Blauer Saal, Aula, Griiner Saal Gibernehmen die Hausmeister den
SchlieRdienst entsprechend der Raumbuchungen aus dem Belegungsplan in HohCampus.

Veranstaltungssicherheit

Unabhangig von Corona sind stets die Vorgaben zu Brandschutz, Fluchtwegen und
Veranstaltungssicherheit zu bericksichtigen: https://www.uni-
hohenheim.de/veranstaltungssicherheit

Bewirtung
Sofern Sie eine Bewirtung planen, beachten Sie bitte Empfehlungen in der Handreichung fiir

Verpflegung bei Nicht-Lehrveranstaltungen.

Il Raumempfehlungen - je nach Veranstaltungsart

Zur schnellen Orientierung finden Sie einen Campusplan mit Standorten der Horsale und
Belegungszahlen hier.

Raumspezifische Details wie Belegungszahlen, Prifungsplatze, Bestuhlungsformat und Liftungsart
finden Sie hier.

Schriftliche Priifungen
Fir schriftliche Prifungen sind wieder die reguladren Prifungshdrsale mit den urspriinglichen
Prifungsplatzen zu nutzen. Einen Campusplan finden Sie hier.

Miindliche Priifungen mit Videokonferenz

Bei gleichzeitiger Videokonferenz stehen lhnen folgende Raume mit spezieller Technik zur
Verfligung, siehe auch Kapitel V Vorbereitung von Priifungen/Veranstaltungen via Videokonferenz
und Horsaaltechnik:

e Multimediaraum, Alten Botanik, Kirchner-Str. 5, 2. OG (Geb. 02.71)
e HSB11,BIO |, Garbenstr. 30, EG (Geb. 02.21)

Abend- und Wochenendveranstaltungen
Bitte buchen Sie bevorzugt folgende Raume: Kavaliershauser (HS 34, HS 35, HS 36), HS 10, HS 11, HS
32, HS 33, Katharinasaal.

lll Raumbuchung

Die Raumbuchung erfolgt ausschlieBlich liber das Campusmanagementsystem (HohCampus) durch
die benannten Veranstaltungsmanager der jeweiligen Organisationseinheit. Weitergehende
Informationen dazu finden Sie auf der HohCampus-Informationsseite des KIM — Informationen fir


mailto:videokonferenz@uni-hohenheim.de
mailto:videokonferenz@uni-hohenheim.de
https://www.uni-hohenheim.de/veranstaltungssicherheit
https://www.uni-hohenheim.de/veranstaltungssicherheit
https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/uni_hohenheim/Aktuelles/Corona-Krise/handreichung_verpflegung_nicht-lehrveranstaltungen.pdf
https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/uni_hohenheim/Aktuelles/Corona-Krise/lageplan_vorlesungen.pdf
https://www.uni-hohenheim.de/corona-raumbelegung
https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/uni_hohenheim/Aktuelles/Corona-Krise/Pruefungshoersaele_Lageplan.pdf
https://hohcampus.verw.uni-hohenheim.de/
https://kim.uni-hohenheim.de/hohcampus
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Veranstaltungsmanager.
Bei Ruckfragen steht Ihnen das HohCampus-Support-Team im KIM gerne zur Verfligung.

Lehrveranstaltungen wie Vorlesungen, Ubungen, Praktika etc.
Es gelten keine horsaalspezifischen Startzeiten mehr. Es sind die (iblichen Vorlesungszeitfenster zu
beachten.

Priifungen - dezentral organisierte Priifungen

Anleitung zum Anlegen von Priifungsterminen siehe https://kim.uni-
hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-relaunch/dateien/HohCampusinfoseite/HohCampus V-
Manager Pruefungstermine.pdf

Veranstaltungen wie Dienstbesprechungen, Tagungen, Konferenzen, Workshops und weitere
Nicht-Lehrveranstaltungen

A. Raumbuchungen fiir die Prunkraume im Schloss:

Im HohCampus-Portal sind stets die vollen Raumnutzungszeiten inklusive der Vor- und
Nachbereitungszeiten (fur Liftungs-/Leerzeiten, Ein-/Auslass) von jeweils 30 Minuten einzutragen.

B. Raumbuchung fiir Horsdle und Seminarrdaume:

Es gelten keine horsaalspezifischen Startzeiten mehr. Es sind die Gblichen Vorlesungszeitfenster zu
beachten. Es sind stets die vollen Raumnutzungszeiten im HohCampus-Portal anzufragen inkl. ggf.
bendtigter Vor- und Nachbereitungszeiten.

IV Vorbereitung von Priufungen/Veranstaltungen via Videokonferenz

und Horsaaltechnik
Fir die technischen Vorbereitungen von Priifungen mit Videokonferenzen ist eine E-Mail an das KIM
unter videokonferenz@uni-hohenheim.de zu schicken:

e Titel wie im HohCampus-Portal eingetragen
e Datum der Veranstaltung

e Veranstaltungsbeginn und -ende

e gebuchter Horsaal

Mit dieser Abfrage erfolgt auch eine Einweisung in die Technik sowie eine Testvideokonferenz
(dringend empfohlen). Sollte es zu unerwarteten Problemen beim Einwahlen in die Priifung kommen,
so sollte eine telefonische Einwahl ermoglicht werden.

Die Prasentation ist auf einem USB-Stick mitzubringen, der auf das Format FAT32 formatiert ist, und
zwar sowohl als .pdf Datei als auch .pptx Datei. Der USB-Stick wird vor Ort an die Technik
angeschlossen. Der Priifling bendétigt keinen eigenen PC. Die Priifer vor Ort benétigen ebenfalls keine
eigenen PCs.


mailto:hohcampus-support@uni-hohenheim.de
https://kim.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-relaunch/dateien/HohCampusInfoseite/HohCampus_V-Manager_Pruefungstermine.pdf
https://kim.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-relaunch/dateien/HohCampusInfoseite/HohCampus_V-Manager_Pruefungstermine.pdf
https://kim.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-relaunch/dateien/HohCampusInfoseite/HohCampus_V-Manager_Pruefungstermine.pdf
mailto:videokonferenz@uni-hohenheim.de
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Auch sollte bedacht werden, dass die externen Priifer nicht sehen kdnnen, worauf der Prifling z.B.
mit einem Laserpointer zeigt. Darauf sollte verzichtet werden.

Der Priifungsraum ist mit der Gblichen Horsaaltechnik ausgestattet. Bei zusatzlichem Bedarf
unterstitzt die Abteilung Technik, ndhere Informationen unter https://www.uni-
hohenheim.de/medientechnik-hoersaal.

Um einen Vorlauf von mindestens 5 Werktagen wird gebeten, damit Termine eingeplant und der
technische Support zwischen den Prifungen/Veranstaltungen organisiert und sichergestellt werden
kann.

V Veranstaltungen zu anderen Zeiten (abends, Wochenende)

Bitte beachten Sie die Hinweise zu den zur Verfiigung stehenden Raumen in Kapitel II.

Veranstaltungen nach 20 Uhr

Die Rdume sind wahrend den Betriebszeiten (Mo — Fr von 8 bis 20 Uhr) ge6ffnet. Die Hausmeister
sind i.d.R. bis 20 Uhr im Einsatz und kénnen die SchlieRung des Gebiudes libernehmen. Ein spateres
Ende von Veranstaltungen nach 20 Uhr ist individuell mit den Hausmeistern abzustimmen unter
https://www.uni-hohenheim.de/veranstaltungsplanung.

Veranstaltungen am Wochenende

Eine Abstimmung mit den Hausmeistern ist unter https://www.uni-
hohenheim.de/veranstaltungsplanung erforderlich. Erst danach ist eine Freigabe der Raumanfrage
im HohCampus-Portal durch das Horsaalmanagement moglich.

VI Kontakt

Bei Fragen zu dieser Handreichung wenden Sie sich bitte an die Hygienezentrale unter
coronahelfer@verwaltung.uni-hohenheim.de oder der Durchwahl 23023.


https://www.uni-hohenheim.de/medientechnik-hoersaal
https://www.uni-hohenheim.de/medientechnik-hoersaal
https://www.uni-hohenheim.de/veranstaltungsplanung
https://www.uni-hohenheim.de/veranstaltungsplanung
https://www.uni-hohenheim.de/veranstaltungsplanung
mailto:coronahelfer@verwaltung.uni-hohenheim.de
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