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Vorgehensweise

1. Nachdem Sie die Einrichtung des Gruppenpostfachs per E-Mail bestatigt bekommen
haben, ist dieses nun unter dem Ordner ,,Groups® zu sehen. Sollten Sie noch keines
beantragt haben, kdnnen Sie dies gerne unter https://kim.uni-hohenheim.de/ tun.
Offnen Sie hierzu das Men( E-Mail und wahlen den Link ,Formulare Gruppenpostfach
- Gruppenpostfach anlegen®. Nun 6ffnet sich das Formular als PDF.

2. Klicken Sie rechts oben auf das ,Zahnrad® und dann auf Benutzereinstellungen ->
Webmail

‘A--_ Webmail Kalender Adressbuch Aufgaben Notizen Weitere ﬁ

T WEBMAIL
01.02.2018
Benutzereinstellungen fir Webmail

Benutzereinstellungen » Aligemeine Einstellungen

Alte Meldungen ein-fausblenden Adressbuch

Allgemeines Neue Nachricht Probleme Aufgaben
Persidnliche Angaben Erstellen Hilfe Filter
Andern Sie den Namen, die Adresse oder die Signatur, die die Empfanger Inrer Konfigurieren Sie wie Nachrichten versendet werde =
E-Mail-Machrichten sehen, wenn sie diese lesen oder darauf antworten. Kalender
Vorlagen fiir neue Nachrichten
Gemeinsame Ordner Bearbeiten Sie die Nachrichtenvorlagen. : [ esezeichen
Teilen Sie Ihre Ordner mit anderen Benutzern. i
Antworten Notizen
Gespeicherte Suchen Konfigurieren Sie wie Nachrichten beantwortet werden sollen. =
Verwalten Sie Ihre gespeicherten Suchen Andern JRUTETET
Entwiirfe

3. Auf der linken Seite wahlen Sie ,Personliche Angaben® aus:

Benutzereinstellungen fir Webmail

Allgemeines Neue N:
Personliche Angaben Erstellen
Andern Sie den Namen, die Adresse oder die Signatur, die die Empfanger Ihrer Konfiguriere
E-Mail-Nachrichten sehen, wenn sie diese lesen oder darauf antworten.

Vorlagen fi
Gemeinsame Ordner Bearbeiten
Teilen Sie Ihre Ordner mit anderen Benutzern.

Antworten
Gespeicherte Suchen Konfigurier¢
Verwalten Sie Ihre gespeicherten Suchen

Entwiirfe
Filter Nachrichter
Legen Sie Filterregeln an, um Ihre eingehenden Nachrichten zu organisieren, in
Ordner zu sortieren und Spam zu loschen. Gesendete

) Gesendete

Terminanfragen
Konfigurieren Sie wie Termin- und Besprechungseinladungen behandelt werden Adressbic
sollen. Adressbucr

S/IMIME
S/MIME-Unterstutzung konfigurieren.
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4. Jetzt mussen Sie die ldentitat auswahlen, welche Sie andern mochten bzw. es muss
eine neue angelegt werden.
Dabei mussen die folgenden Felder ausgefullt werden:
e Bezeichnung der Identitat: Interne Bezeichnung zur Auswahl im ,Von“ Feld
¢ |hrvollstandiger Name: Der Name welcher fur die E-Mail-Adresse angezeigt wird
e Standard-E-Mail-Adresse fur diese ldentitat: Adresse des Gruppenpostfachs
e Ordner fur gesendete Nachrichten: /Groups/<Gruppenpostfach Name>/Sent

5. Nachdem alles ausgefullt wurde, klicken Sie unten auf ,Einstellungen speichern®.
Nun erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail an die Gruppenpostfach Adresse.
Bestatigen Sie den Link, danach kédnnen Sie die neue Identitat beim Verfassen einer
E-Mail auswahlen.

Personliche Angaben

Ihre Standardidentitat:

Default_Mail v
Wahlen Sie die Identitat, die Sie andern mochten:

Neue |dentitat anlegen ¥

Loéschen |

Bezeichnung der Identitat
Ihr volistandiger Name:
Die S E_Mail fiir g st

Tesf@uni-hohenheim.de
Standardon 1ur die NUizung von ortsabnangingen Funktionen.

Ihre E-Mail-Adresse fur das Feld "Antwort an:” (optional)



