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Outlook 365

EINRICHTUNG OUTLOOK KONTO

Systemsteuerung

« v 4 » Systemsteuerung >

Einstellungen des Computers anpassen

e

System und Sicherheit

Status des Computers aberprafen
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Netzwerk und Internet
Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Hardware und Sound

Gerate und Drucker anzeigen
Gerat hinzufigen

Programme

T
O]

Programm deinstallieren

Anzeige: Kategorie ¥
s Kategorie
Benutzerkonten
) Kentotyp andern

roBe Symbole

Klcine Symbole

Darstellung und Anpassung

Zeit und Region

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat andem
Erleichterte Bedienung

Einstellungen empfehlen lassen

Visuelle Darstellung des Bildschirms
aptimieren

Bitte schlieBen Sie Outlook.

Offnen Sie die Systemsteuerung:
Klicken Sie dazu auf den Windows
Start-Button und geben Sie

.Systemsteuerung” in das Suchfeld
ein.

Wechseln Sie die Darstellung der
Systemsteuerung von ,Kategorie”
auf ,GroBe Symbole”

Alle Systemsteuerungselemente

« 4 E> > Alle

v

Einstellungen des Computers anpassen

Eﬂ Anmeldeinformationsver. Arbeitsordner

L
Iﬂ Automatische Wiedergabe S?)

a BitLocker-Laufwerkversch

Benutzerkonten

Center fir erleichterte
Bedienung

o Dateiversionsverlauf

\fj Energieoptionen

ﬂ" Farbverwaltung

Datum und Uhrzeit

Explorer-Optionen

Gerate und Drucker

"JD’ Gerate-Manager Indizierungsoptionen

Internetoptionen %IWB

Mail (Microsoft Outlook)

Netzwerk- und

- [m}

© | Systemsteuerung durchsud

Anzeige:  GroBe Symbole =

(B E-Mail

Allgemein

@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

Hinzufﬁger‘... Entfernen | Eigenschaften = Kopieren...

Beim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
(O) Zu verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

Abbrechen | |Ubernehmen

Klicken Sie auf den Button ,Mail
(Microsoft Outlook)”.

Wenn hier noch kein Profil
angelegt ist, klicken Sie auf
.Hinzufiigen".
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Outlook 365

T

Allgemein Geben Sie einen Profilnamen an
und klicken Sie auf OK.

| Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

i:; Meues Profil

\“) Neues Profil erstellen

Abbrechen

,7
X_

Profilname:
Outlook]

==

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
(O) Zu verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

v
oK Abbrechen | |Ubernehmen
(@ Konto hinzufagen b4
Konto automatisch einrichten Kl iCken S ie an o Manuel Ie
Manuelle Einrichtung sines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen, . . . .
Konfiguration oder zusitzliche

O EMatonto Servertypen"”.
Ihr MName;
Beispiel: Heike Malrar

E-Mail-Adresse:
Eeispiel: heike@contosa,com

Kennwart:

Kennwort emeut eingeben:
Geben Sie das Kenrwort ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erhalten haben,

(® Manuelle i zusatzlic

< Zuriick Abbrechen ife

(B Konto hinzufagen

Im néchsten Fenster wahlen Sie
.POP oder IMAP" aus.

Wahlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Microsoft 365
Autematische Einrichtung fir Microsoft 365-Konten

E-Mzil-Adresse;
Beispiel: heike@cantosa,com

(@) POP oder IMAP
Enweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

() Exchange ActiveSync
Enweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

<2uriick Abbrechen Hife
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_i Konte hinzufigen

POP- und TMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen

Ihr Name: Max Mustermann
E-Mail-Adresse: max.mustermanni@uni-hahe
Serverinformationen

Kontotyp: IMAP ~
Postgingangsserver: mailserv.uni-hohenheim.de
Postausgangsserver [SMTPE | majlserv,uni-hohenheim.de
Anmeldeinformationen

Benutzername: Hohenheimer Benutzername

Kennwort: EEERREA RS

DAnme\dung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

B Kento hinzufiigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mai-Servereinstelungen fur Ihr Konto ein,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Inr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind,
E-Mail-Adresse: max.mustermann@uni-hohe

Serverinformationen
Kontaeinstellungen testen .
Kentotyp: AP &

Kontoeintellungen durch Klicken auf "Weiter
2 mailserv.uni-hahenheim.d

(SMTFE: | mailserv.uni-hohenheim. d

Anmeideinformationen

E-Mail im Offlinemodus: 3 Manate
Kennwort: [

[ &nmeldung mithilfe der gesicherten
kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich "
itere Einstellungen

<zuruck Abbrechen Hilfe

B Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein Pos gsserver  Enweitert

r Postausgangsserver (SMTF) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden
OAnmeIden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Abbrechen

Geben Sie dann folgende Eingaben
ein:

e lhren Namen und lhre
Hohenheimer E-Mail-
Adresse

e Kontotyp: IMAP

e Posteingangsserver:
mailserv.uni-
hohenheim.de

e Postausgangsserver:
mailserv.uni-
hohenheim.de

e lhre Hohenheimer
Benutzerkennung und
das zugehorige
Passwort.

Klicken Sie anschlieBend auf
Weitere Einstellungen”.

Haken Sie im Reiter
.Postausgangsserver” die Option
.Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung” an.
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B Internet-E-Mail-Einstellungen X

All Po ver Enweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAR: | 993 Standard verwenden

Verwenden Sie den fojgenden

verschidsseiten Verbindungstyp: SSLLS =
Postausgangsserver (SMTP: | say

Verwenden Sie den folgenden STARTTLS »

verschldssetten Vierbimdungstyp:

Servertimeout
Kurz L] Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
[[] keine Kopien gesendeter Elemente speichemn
Geloschte Elemente

D Elemente zum Lischen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgilltig gelascht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt, Klicken Sie auf “SchlieBen” um
fortzufahren,

SchlieBen

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAP) Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

P Konto hinzufagen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten Ihres Kontos notwendig sind.

[] Qutlook Mabile auch auf meinem Telefon einrichten

< Zurick | Fertig stellen

Weiteres Konto hinzufagen..,

Outlook 365

Geben Sie im Reiter ,Erweitert” die
Ports 993 bzw. 587 und den
Verschlusselungstyp ,SSL/TLS"
bzw. ,STARTTLS" fiir den IMAP
bzw. SMTP Server an.

Wenn Sie in der vorherigen Ansicht
auf OK klicken, werden die
Einstellungen iibernommen und
getestet.

Wenn alle Haken griin sind, kénnen
Sie das Fenster schlieBen.

Sie kénnen die Einrichtung mit
Fertig stellen” abschlieBen. Bitte
entfernen Sie vorher noch den
Haken bei ,Outlook Mobile auch
auf meinem Telefon einrichten”.

Zuletzt konnen Sie das Windows E-
Mail-Profil Fenster mit OK
schlieBen und Outlook starten.

Beim ersten Starten eines der
Office Programme, missen Sie sich
mit lhrem Microsoft Konto an-
melden und die
Lizenzvereinbarungen
akzeptieren.
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