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Voraussetzung

Fir die Verwendung der Enterprise Apps von M365 (und dazu gehort Outlook) benétigen Sie ein Microsoft-
konto mit lhrer Hohenheimer E-Mail-Adresse dem eine M365 A3 Lizenz zugewiesen wurde. Weitere Infos
finden Sie hier: https://kim.uni-hohenheim.de/microsoft-365

Sie haben noch kein Outlook E-Mail-Konto auf dem Rechner eingerichtet (z.B. aus einer vorherigen Office
Installation)?

» Laden Sie sich den Installer fir die Office 365-Apps im Office Portal (https://www.office.com/) herun-
ter und installieren Sie diese.

Einrichtung Outlook Konto

e Bitte schlieRen Sie Outlook.

o Offnen Sie die Systemsteuerung: Klicken Sie dazu auf den Windows Start-Button und geben Sie
~Systemsteuerung” in das Suchfeld ein.

e Wechseln Sie die Darstellung der Systemsteuerung von ,Kategorie* auf ,Grolte Symbole*.

Systemsteuerung - [m] X

<« v o > Systemsteuerung > PR} Systemsteuerung durchsuchen 9

Einstellungen des Computers anpassen

Systemn und Sicherheit
Status des Computers aberprifen
Sicherungskopien von Dateien mit dem

Dateiversionsverlauf speichern
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

(' ¥ Netzwerk und Internet
Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
, / Hardware und Sound
%‘ Gerate und Drucker anzeigen
Gerat hinzufiigen
“~ Programme
[—] Programm deinstallieren

Anzeige: Kategorie ¥
& Kategorie
Benutzerkonten roBe Symbole

&) Kontotyp dndem Kleine Symbele

r Darstellung und Anpassung

Zeit und Region

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat andern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms
optimieren
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e Klicken Sie auf den Button ,Mail (Microsoft Outlook)®.

Alle Systemsteuerungselemente - [m]
« L B > Alle v | Systemsteuerung durchsuct
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: GroBe Symbole ¥

@l

@ Automatische Wiedergabe 335 Benutzerkonten

Anmeldeinformationsver.. - Arbeitsordner

"% BitLocker-Laufwerkversch... \@ (enlterfurerlelchter‘le
¥ Bedienung

e Dateiversionsverlauf Datum und Uhrzeit

@ Energieoptionen =] Explorer-Optionen
ﬂ Farbverwaltung 5> Gertite und Drucker
.,J'_ Geréate-Manager 0;.‘), Indizierungsoptionen

Internetoptionen H@ Mail (Microsoft Qutlook)
e Mo KL Netzwerk- und

e Wenn hier noch kein Profil angelegt ist, klicken Sie auf ,Hinzufligen®.

- I
(A E-Mail X
Allgemein
@Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:
f
il
Hinzufﬁger'... Entfernen | Eigenschaften | Kopieren... E
Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
OZU verwendendes Profil bestatigen |
@ Immer dieses Profil verwenden
o
Abbrechen Ubernehmen
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e Geben Sie einen Profilnamen an und klicken Sie auf OK.

o _— . ,>.<

Allgemein

I Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

&

(B Meues Profil >

:\,‘] Meues Profil erstellen
- Profilname: Abbrechen
F! Dutlook]

Beim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
OZU verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

oK Abbrechen Ubernehmen

e Klicken Sie auf ,Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen®.

(@ Konto hinzufugen 4

Konto automatisch einrichten
Manuele Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen

() E-Mail-Konto

(@) Manuelle

< Zurick abbrechen Hiife
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Im nachsten Fenster wahlen Sie ,POP oder IMAP* aus.

(® Konto hinzufagen s

Wahlen Sie Thren Kontotyp aus.

O Microsoft 365
Automatische Einrichtung far Microsoft 365-Konten

(®) POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

O Exchange Activesync
Enweiterte Einrichtung far Dienste, die Exchange ActiveSync venwenden

< zuriick Abbrechen Fiife

Geben Sie dann folgende Eingaben ein:

o |hren Namen und lhre Hohenheimer E-Mail-Adresse

o Kontotyp: IMAP

o Posteingangsserver: mailserv.uni-hohenheim.de

o Postausgangsserver: mailserv.uni-hohenheim.de

o |hre Hohenheimer Benutzerkennung und das zugehdrige Passwort

(M Konto hinzufigen X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Innen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtiq sind.
E-Mail-Adresse: max mustermann@uni-hohe
Serverinformationen
Kantoeinstellungen testen ..

Kontotyp: IMAP =

; - - Kontoeingtellungen durch Kiicken auf “Weiter

2 automatiscn testen

(SMTF): I d

Anmeldeinformationen

E-Mail im Offlinemodus: 3 Monate
Kennwort: e [

[(Akennwort speichern
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kenmwortauthentifizierung (5PA) erforderlich
itere Einstellungen

< zurick Abbrechen Hife

Klicken Sie anschlieRend auf ,Weitere Einstellungen®.
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e Haken Sie im Reiter ,Postausgangsserver” die Option ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung“ an und geben Sie im Reiter ,Erweitert” die Ports 993 bzw. 587 und den Verschlis-
selungstyp ,SSL/TLS" bzw. ,STARTTLS" fuir den IMAP bzw. SMTP Server an:

[® Internet-E-Mail-Einstellungen s (B Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Pos gsserver  Erweitert Allgemein  Postausgangsserver Erweitert
r Postausgangsserver [SMTP) erfordert Authentifizierung Semeranschlussnummern

@Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver venwenden Posteingangsserver IMAR: | 993 Standard verwenden

O Anmelden mit Verwenden Sie den folgenden SSUTLS v

verschldsselten Verbimdungstyp:

Postausgangsserver (SMTP): | ca7

) . Verwenden Sie den fojgenden
Kennwort speichern . STARTTLS
) ! p_ o - . verschlisselten Verbindungstyp: 2
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [(SP4) erforderlich

Semvertimeout
Kurz L] Lang 1 Minute
Crdner
Stammordnerpiad:

Gesendete Elemente
] Keine Kopien gesendeter Elemente speichem
Geldschte Elemente

D Elemente zum Léschen markieren, jedach nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endglitig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen Abbrechen

e Wenn Sie jetzt auf OK klicken, werden die Einstellungen Gibernommen und getestet. Dies sollte fol-
gendermalen aussehen:

Kentoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt, Klicken Sie auf "SchlieBen” um

A
fortzufahren. nhalten

SchlieBen

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Pasteingangsserver anmelden [IMAP) Erledigt
\/Testnachrichtsenden Erledigt
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e Sie kdnnen dieses Fenster jetzt schlieRen und die Einrichtung mit ,Fertigstellen® abschlieRen. Bitte
entfernen Sie vorher noch den Haken bei ,Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten®.

(@ Konto hinzufagen x

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten Ihres Kontos notwendig sind.

[JOutloak Mobile auch auf meinem Telefon einrichten Wefteres Konto hinzufagen.

<k [Ferbgstellen rilfe

e Zuletzt kdnnen Sie das Windows E-Mail-Profil Fenster mit OK schlieffen und Outlook starten.
e Beim ersten Starten eines der Office Programme, miissen Sie sich mit Ihrem Microsoft Konto anmel-
den und die Lizenzvereinbarungen akzeptieren.
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