(AN UNIVERSITAT
¥ HOHENHEIM

1818

ANLEITUNG ZUR NUTZUNG
VON OPEN-XCHANGE

Diese Anleitung richtet sich an Studierende und Mitarbeitende

der Universitat Hohenheim.

KIM | KOMMUNIKATIONS-, INFORMATIONS- UND MEDIENZENTRUM

Open-Xchange

Version 1.00

kim.uni-hohenheim.de | kim-it@uni-hohenheim.de | Stand: 28.05.2026



Webmail Open-Xchange

Inhalt

1 Webmail Dienst Open-Xchange 2
2 Kalender aus dem alten Webmail iibertragen 2
3  Adressbiicher aus dem alten Webmail iibertragen 3
4  Kalender freigeben 6
5  Amerkung zu 6ffentlichen Kalendern 7

Universitat Hohenheim | KIM 2026 1



1 DER NEUE WEBMAILDIENST OPEN-
XCHANGE

Der neue Webmaildienst Open-Xchange (OX) ist unter der Adresse https://mail.uni-hohenheim.de

zu erreichen. Fir die Anmeldung ist eine Zwei-Faktor-Authentisierung (2FA) erforderlich. Nach der
Eingabe von Benutzernamen und Passwort missen Sie zusatzlich ein Einmalpasswort (OTP) eingeben.
Wenn Sie bereits einen Token fiir den VPN-Zugang eingerichtet haben, kdnnen Sie diesen auch fir die
Anmeldung zu Open-Xchange verwenden. Eine erneute Einrichtung ist dann nicht nétig.

Eine Anleitung zur Einrichtung eines Tokens finden Sie unter: https://kim.uni-hohenheim.de/mfa

Uber das (2) Icon in der Web-Applikation finden Sie ausfiihrliche Benutzeranleitungen.

2 KALENDER AUS DEM ALTEN WEBMAIL
UBERTRAGEN

Sie kénnten die Kalendereintrdge aus dem alten Webmail (webmail.uni-hohenheim.de) in das neue
Webmail kopieren (ACHTUNG: die Freigaben, die Sie im alten Webmail gesetzt hatten, werden dabei
NICHT Ubertragen und missen neu gesetzt werden).

@O = 2 B O Q nevaisde o 0.8 ,
E Klicken Sie auf das Zahnrad Icon

rershos und wahlen Sie ,Alle
achrichten

Ther Einstellungen...”

Ml - - .

& Posteingang

S Eotwarte E;. -
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Einstellungen

Wahlen Sie jetzt "Horde Kalender-
Migration” und geben Sie lhren
Benutzernamen und das Passwort

Aligemein

ein.

Benachrichtigungen

Sicherheit

=) Konten
Passwort

(] Horde Kalender-Migration

[} Mail
Anmelden & Kalender laden
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Einstellungen
7 Nach der Anmeldung sehen Sie lhre
= aktuellen Webmail Kalender (NICHT
Ngerein aceunes AusiAENLEN U Zuomone die Kalender, die eine andere Person
Benschrichigunge T fur Sie freigegeben hat). Wahlen Sie
sot-cecuoes ared 1w ox die Kalender aus, die Sie kopieren
Kenten N s mochten und importieren Sie sie mit
£ Horde Kaender-Migraion — o | (e ot dem Buton ,Ausgewiahlte
5 v . | importiedren” (c:abdei kénnen sie den
B koo S e Namen des Kalenders anpassen).

: — Nach erfolgreicher Migration wird

- —_ lhnen das in einem Fenster
angezeigt. Sie kdnnen das
Einstellungen-Fenster jetzt schlieBen
(unter Umstéanden miissen Sie dazu
in einen anderen Bereich der
Einstellungen wechseln).

personlicher Kalender

N personlicher Kalender

+ Neu erstellen| v

+ Neu erstellen

Anstatt neue Kalender in Open-

.ics - 55 Termine

Oeffentich Xchange anzulegen, kénnen
Zusammenfuehren (pers.) — ohne Duplikate

Ueberschreiben (pers.) - Inhak ersetzen vorhandene Kalender auch befullt/
Zusammenfuehren (oeff.) — ohne Duplikate ] : - iberschrieben werden.
Ueberschreiben (oeff) — Inhalt ersetzen (et sl i Ras

Alle de/selektieren

WICHTIG. Wenn Sie lhre Kalender mit Outlook oder anderen Programmen synchronisieren, miissen Sie die
Synchronisation neu einrichten. Verwenden Sie dazu die entsprechenden Anleitungen.

3 ADRESSBUCHER AUS DEM ALTEN WEBMAIL
UBERTRAGEN

Analog zu den Kalendern, kann man auch die Adressbulcher kopieren.

Einstellungen Universitaet Hohenheim ([RAUEROERSHIGRATION) ¢ | | Abmelden

o T Kalender 2 Advesshiicher Wabhlen Sie dazu nur den Reiter

=l T~ Adressbiicher aus und markieren Sie
Atgemein die Adressbiicher, die Sie kopieren
enachrichigungen wollen.
Konten ()  Mein Adressbuch Mein Adressbuch

() Horde Kalender-Migration

—  Gemeinsame Adressen
] Gemeinsame Adressen

Mail

=)
(F)  Kalender ) Dienstliche Adressen Dienstliche Adressen

Adressbuch

& Dy . " i i
e Alle de/selektieren Als neue Adressbiicher importieren —
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4 FILTERREGELN UND DIE ABWESENHEITS-
BENACHRICHTIGUNG IN OX VERWALTEN

Wenn Sie bisher Ihre Abwesenheitsbenachrichtigung und Mail Filter Giber Webmail eingestellt und
verwaltet haben, missen sie das zugehdrige Skript umstellen. Bitte melden Sie sich am alten Webmail
https://webmail.uni-hohenheim.de an.

A, Webmail Kalender Adressbuch

— LEB MAIL
28.05.2026 Filter

-

Klicken Sie auf Webmail->Filter.

Neue Nachricht

Webmail Suche

Ordner Nicht geles:

Posteingang 7 Weiterleitung

Abwesenheit

P Webmail Kalender Adressbuch Aufgaben Notizen Weitere #
=~ weBNAL
28.05.2026 o o o .
C e Skript Klicken Sie in den Filterregeln auf
Y CEitterregein Skript deaktivieren Aktives Skript anzeigen Skr| pt und auf den Button "Skript
@ Positiviiste Skriptname: ingo .. . . .
: 1: # Sieve Filter ) deaktivieren”. Mit ,Aktives Skript
@ Ausschlussliste 2: # Erzeugt von Ingo (http://www.horde.org/apps/ingo/) (28.5.2026, 09:16)
. 3: require ["vacation”, "regex"”, "fileinto"]; . . . . .
@ Adwesenheit 2 # Abwesenheit anzeigen” konnen Sie Uberpriifen,
> Wene"e“ung/ S: if allof ( not exists "list-help”, not exists "list-unsubscribe”, not exists "
6: if allof ( header :regex "Received” "#.*(2025) (\\(.*\\) )2..:..:.. (\\(.* 1 1
B skipt 7: anyof ( allof ( header :regex "Received” "A.*(Dec) (\\(.*\\) )?.... ob die Umstellung des Skrlpts
R- haader -recev “Raraivad” "A *(24172812A12712812al30l

erfolgreich war.

‘wu Webmail Kalender Adressbuch Aufgaben Notizen Weitere ol
7
| 25052026 . .
. Wenn das Skript erfolgreich
| © NeueRegel R
Y Eiterregeln Aktuelles Skript anzeigen geandert wu rde, wird als
Positiviiste Skriptname: Open-Xchange .
© TF Generated By OX Sieve Bundle on 2026-85-20T10:47:59Z Skr|ptname "Open-XChange"
@ Ausschiussliste 2: require [ "relational” , "date” , "vacation” , "fileinto” , "body" I;
) 3: .
@ Agwesenheit 4: ## Flag: vacation|UniqueId:1|Rulename: Abwesenheitsbenachrichtigung|LastModific angezelgt.
2 Weiterleitung 5: #<1-->if allof ( currentdate :zone "+0200" :value "ge" "date” "2026-04-30" , i
6: #<!l-->{
B skipt 7: #<1-->vacation :days 7 :addresses [ "ingo.kneller@uni-hohenheim.de” , "knellerf
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Webmail Open-Xchange

4.2 Abwesenheitsbenachrichtigung einstellen

Nach der Deaktivierung des Skriptes im alten Webmail kdnnen Sie die Abwesenheitsbenachrichtigung
und eventuelle Mailfilter in Open-Xchange bearbeiten.

[ ]
v Q" o @ K4 Klicken in OX auf das Zahnrad-lcon
und wahlen Sie
Alle Einstellungen ... .Abwesenheitsbenachrichtigung...”

Themes

L1

Weitere anzeigen ...

Layout

O Vertikal
Horizontal

Liste

Optionen fir Liste

O Kontaktbilder
Kontrollfelder
Einfach

Ihr Gerét verbinden ...

Installieren Sie OX App Suite wie eingApp ...

Abwesenheitsbenachrichtigung ...
Statistiken ...

() Abwesenheitsbenachrichtigung ® Stellen Sie die D d
v\ tellen Sie die Dauer der

Abwesenheitsbenachrichtigung ein,
schreiben Sie eine entsprechende

Abwesenheitsbenachrichtigung nur fiir diese Dauer versenden

Beginn Ende
Nachricht und aktivieren Sie die
30.5.2026 15.6.2026 17 Tage } ) )
Funktion mit dem Schalter (s. Pfeil).
Betreff
Out of Office AutoReply Anmerkung: OX unterstutzt leider
keine Platzhalter mehr.
Nachricht

Vielen Dank fiir Ihre Nachricht. Ich bin bis 15. Juni 2026 nicht im Biro und werde lhre E-Mail :
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Webmail Open-Xchange

4.3 Filterregeln bearbeiten

Die E-Mail-Filter finden Sie in den Einstellungen (Zahnrad-Icon) unter Mail->Regeln.

5 KALENDER FREIGEBEN

In Open-Xchange haben Sie die Mdglichkeit Ihre Kalender mit anderen zu teilen.

@G = @ @ o -
Markieren Sie dazu den Kalender,

P —————— dgn Sie teilen wo.IIen. K|ICker1SIe auf
die 3 Punkte dahinter und wahlen

Miai 2026 - Mo. 27 Sie ,Freigeben/Berechtigungen”.

20 N 2 1B M4 15 16 17

a8 19 0 P2 3 s

2 25 26 27 28 29 30 31

V' Meine Kalender +
-
- \< .
| Abteilungskalender Zu Favoriten hinzufigen

: Umbenennen
| personlicher Kalender

| Geburtstage
(~ (= [~ D@ (=
' Offentliche Kalender 'M [h 'A Aa IAa (Aa
a

- — - - -
Freigeben / Berechtigungen
- —
Importieren
\  Freigegebene Kalender Exportieren
- Nur diesen Kalender anzeigen
L e e - Ausblenden
—— S — Loschen

— — e — .
Eigenschaften

]

Berechtigungen fiir Kalender "Abteilungskalender" @ &

Wer kann auf diesen Kalender zugreifen? Geben Sie den Namen oder die E-
Nur eingeladene Personen v Mail-Adresse der Person an, mit der

Personen einladen / / Sie den Kalender tellen WO||en und
Name oder E-Mail-Adresse ) Einladen als: Betrachter v geben Sie dabe| auch an m|t

« Betrachter (Nur lesen)

. Uberarbeiter (L.
Eigentimer

welcher Berechtigung Sie sie

n und schreiben)

Autor (Lesen, schreiben und I6schen) ein|aden Wo"en.
Unter ,Details” kdnnen Sie die
Abbrechen Berechtigung dann noch genauer

einstellen.
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6 AMERKUNG ZU OFFENTLICHEN KALENDERN

In Open-Xchange gibt es 2 unterschiedliche Arten von Kalendern; private und &ffentliche. Das hat aber
erstmal nichts mit den Freigaben zu tun. Die offentlichen Kalender sind (wie auch die privaten) beim
Anlegen NICHT fir andere sichtbar. Beide Kalendertypen miissen (iber die Freigabe/Berechtigung
anderen Personen (oder gar dem ganzen Campus) freigegeben werden. Der Unterschied besteht darin,
dass Sie bei offentlichen Kalendern auch andere Personen zum Administrator des Kalenders machen
konnen (dies finden Sie unter ,Details"). Das bedeutet, dass diese Person dann den Kalender fiir andere
freigeben kann, das ist gegebenenfalls praktisch im Vertretungsfall.

HINWEIS: Derzeit gibt es ein Problem, wenn die &ffentlichen Kalender mit einen MacOS Rechner
synchronisiert werden. Dann kann der Termin am Mac nicht bearbeitet werden, sondern nur tber die
OX-Weboberflache.
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