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1 DER NEUE WEBMAILDIENST OPEN-
XCHANGE

Der neue Webmaildienst Open-Xchange (OX) ist unter der Adresse https://mail.uni-hohenheim.de

zu erreichen. Fir die Anmeldung ist eine Zwei-Faktor-Authentisierung (2FA) erforderlich. Nach der Eingabe von
Benutzernamen und Passwort miissen Sie zusatzlich einen 2FA-Token eingeben. Wenn Sie bereits einen 2FA-Token
fir den VPN-Zugang eingerichtet haben, kénnen Sie diesen auch fiir die Anmeldung zu Open-Xchange verwenden.
Eine erneute Einrichtung ist dann nicht nétig.

Eine Anleitung zur Einrichtung eines 2FA-Tokens finden Sie unter: https://kim.uni-hohenheim.de/mfa

Uber das @ Icon in der Web-Applikation finden Sie ausfiihrliche Benutzeranleitungen.

2 KALENDER AUS DEM ALTEN WEBMAIL
UBERTRAGEN

Sie kdnnen die Kalendereintrage aus dem alten Webmail (webmail.uni-hohenheim.de) in das neue Webmail
kopieren (ACHTUNG: die Freigaben, die Sie im alten Webmail gesetzt hatten, werden dabei NICHT Ubertragen und
mussen neu gesetzt werden).

@:223;‘;‘; == & Q InE-Mail suchen 0 o ) .
. Klicken Sie auf das Zahnrad Icon

Posteingang Alle Einstellungen ... und Wahlen Sle ,,A”e
0 Nachrichten

Themes Einstellungen...”

it . . -

&> Posteingang

D enware Qu e |

. Universitaet Hohenheim | KALENDER-NIGRATION
Einstellungen

Wahlen Sie jetzt "Horde Kalender-
Migration” und geben Sie lhren
Benutzernamen und das Passwort

Allgemein

ein.

Benachrichtigungen
Benutzername

Sicherheit

5 Konten
Passwort

3 Horde Kalender-Migration

B8 Mmai
Anmelden & Kalender laden
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Einstellungen
7 Nach der Anmeldung sehen Sie lhre
= aktuellen Webmail Kalender (NICHT
Ngerein aceunes AusiAENLEN U Zuomone die Kalender, die eine andere Person
Benschrichigunge T fur Sie freigegeben hat). Wahlen Sie
sot-cecuoes ared 1w ox die Kalender aus, die Sie kopieren
Kenten N s mochten und importieren Sie sie mit
£ Horde Kaender-Migraion — o | (e ot dem Button ,Ausgewiahlte
5 v . | importiedren” (c:abdei konnen Sie den
B koo S e Namen des Kalenders anpassen).

: — Nach erfolgreicher Migration wird

- —_ lhnen das in einem Fenster
angezeigt. Sie kdnnen das
Einstellungen-Fenster jetzt schlieBen
(unter Umstéanden miissen Sie dazu
in einen anderen Bereich der
Einstellungen wechseln).

personlicher Kalender

N personlicher Kalender

\ Anstatt neue Kalender in Open-

+ Neu erstellen| v

+ Neu erstellen

.ics - 55 Termine

Oeffentlich Xchange anzulegen, kénnen

Zusammenfuehren (pers.) — ohne Duplikate

Ueberschreiben (pers.) - Inhak ersetzen vorhandene Kalender auch befullt/
Zusammenfuehren (oeff.) — ohne Duplikate ] : - iberschrieben werden.
Ueberschreiben (oeff) — Inhalt ersetzen (et sl i Ras

Alle de/selektieren

WICHTIG. Wenn Sie lhre Kalender mit Outlook oder anderen E-Mail-Clients synchronisieren, miissen Sie die
Synchronisation neu einrichten. Verwenden Sie dazu die entsprechenden Anleitungen (s. Kapitel 7).

3 ADRESSBUCHER AUS DEM ALTEN WEBMAIL
UBERTRAGEN

Analog zu den Kalendern, kann man auch die Adressbucher kopieren.

Einstellungen Universitaet Hohenheim ([RALERDERSHIGRATION) € | | Abmelden

o T Kalender 2 Adresshiicher Wabhlen Sie dazu nur den Reiter

& s T~ Adressbiicher aus und markieren Sie
Atgemein die Adressbiicher, die Sie kopieren
senachichigungen wollen.
Konten (]  Mein Adressbuch Mein Adressbuch

T3 Horde Kalender-Migration

—  Gemeinsame Adressen
] Gemeinsame Adressen

Mail

=)
(F)  Kalender ] Dienstliche Adressen Dienstliche Adressen

2] Adressbuch

[a) D - ™ N -
= e Alle de/selektieren Als neue Adressbiicher importieren —
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4 FILTERREGELN UND DIE ABWESENHEITS-
BENACHRICHTIGUNG IN OX VERWALTEN

Wenn Sie bisher Ihre Abwesenheitsbenachrichtigung und Mail Filter iiber Webmail eingestellt und verwaltet
haben, missen Sie das zugehorige Skript umstellen. Bitte melden Sie sich am alten Webmail https://webmail.uni-
hohenheim.de an.

A, Webmail Kalender Adressbuch

— LEB MAIL
28.05.2026 Filter

-

Klicken Sie auf Webmail->Filter.

Neue Nachricht

Webmail Suche

Ordner Nicht geles:

Posteingang 7 Weiterleitung

Abwesenheit

o Webmail Kalender Adressbuch Aufgaben Notizen Weitere Q
=~ wEBMAL
28.05.2026 ) L. .
(CALCToCEC i Skript Klicken Sie in den Filterregeln auf
Y Eitterregeln Skript deaktivieren Aktives Skript anzeigen Skr| pt und auf den Button "Skript
@ Positiviiste Skriptname: ingo .. " . . .
1: # Sieve Filter
@ Ausschiussiiste 2: # Erzeugt von Ingo (http://wwa.horde.org/apps/ingo/) (28.5.2026, ©9:16) deaktivieren”. Mit ,,AktIVeS Skrlpt
. 3: require [“vacation”, "regex”, "fileinto"]; . i a_ o o
@ Anwesenhet 2: # Abuesenheit anzeigen” konnen Sie Uberpriifen,
> weiter]eimng/ 5: if allof ( not exists "list-help”, not exists "list-unsubscribe”, not exists "
a2 6: if allof ( header :regex "Received” "~.*(2025) (\\(.*\\) )2..:..:.. (\\(.* i 1
B skipt 7 anyof ( allof ( header :regex “"Received” "~.*(Dec) (\\(.*\\) )2.... ob die Umstellung des Skrlpts
R haadar ‘rasav "Raraived” "A x(2417512a12712%12al2al

erfolgreich war.

Webmail Kalender Adressbuch Aufgaben Notizen Weitere Q

Wenn das Skript erfolgreich

Y CEiterregein Aktuelles Skript anzeigen geandert wurde, wird als
Positivliste Skriptname: Open-Xchange .
© ) TF Generated By OX Sieve Bundle on 2026-85-20T10:47:59Z Skrlptname "Open-xchange"
@ Ausschiussliste 2: require [ "relational” , “"date” , "vacation” , "fileinto" , "body" 1;
: 3: 8
@ Awesenheit 4: ## Flag: vacation|Uniqueld:1|Rulename: Abwesenheitsbenachrichtigung|LastModific angeZelgt.
= Weiterleitung 5: #<1-->if allof ( currentdate :zone "+0200" :value "ge" "date" "2026-04-30" ,
6: #<1-->{
B skipt 7: #<!-->vacation :days 7 :addresses [ "ingo.kneller@uni-hohenheim.de” , "kneller{

Nach der Deaktivierung des Skriptes im alten Webmail kdnnen Sie die Abwesenheitsbenachrichtigung und
eventuelle Mailfilter in Open-Xchange bearbeiten.
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Klicken Sie in OX auf das Zahnrad-
Icon und wahlen Sie ,Automatische

Alle Einstellungen ... Antworten...”

Themes

Weitere anzeigen ...

Layout

DK

O Vertikal

eoe

Horizontal

Liste

esssccee

Optionen fiir Liste
Kontaktbilder
Kontrollifelder

© Einfach

Ihr Gerat verbinden ...

Automatische Antworten ... < f—

Statistiken ...

() Automatische Antworten ®

Eingehende ails automatisch beantworten, um den Absendern mitzuteilen, dass Sie nicht el A .
erreichbar sind (ANg. im Urlaub oder nicht im Biro). automatischen Antwort ein,

Stellen Sie die Dauer der

schreiben Sie eine entsprechende

Automatische Antworten nur wahrend dieser Zeit senden Nachricht und aktivieren Sie die

Beginn Ende Funktion mit dem Schalter (s. Pfeil).
04.11.2026 28.11.2026 25 Tage

5 Anmerkung: OX unterstutzt leider
etreff

Abwesenheit keine Platzhalter mehr.

Nachricht

Ich kann Ihre E-Mail aktuell nicht beantworten, da ich bis einschlieflich 28.11.2026 offline ;|

4.3 Filterregeln bearbeiten

Die E-Mail-Filter finden Sie in den Einstellungen (Zahnrad-Icon) unter Mail > Regeln.
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Webmail Open-Xchange

5 KALENDER FREIGEBEN

In Open-Xchange haben Sie die Méglichkeit Ihre Kalender mit anderen zu teilen.

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

8 B O

&

Markieren Sie dazu den Kalender,
den Sie teilen wollen. Klicken Sie auf

N Te i v H. H . . -
¢ rse > Mai20% o3 punkte dahinter und wahlen
o, 27 Sie ,Freigeben/Berechtigungen”.
Mai 2026 < D
KW Mo Di Mi Do Fr Sa So
B 27 28 29 30 1 2 3
19 4 5 6 7 8 9 10
20 m 12 1B 14 15 16 17
21 18 19 2 m 2 23 24 4
2 25 26 27 28 29 30 31
v Meine Kalender +
- -
- - \<§ .
| Abteilungskalender Zu Favoriten hinzufigen
| personlicher Kalender Umbenennen
Geburtstage
| ( (& (& B @ (&
Vv Offentliche Kalender lAa lAa lh . lAa lAa
- —— -
- Freigeben / Berechtigungen
- ————
Importieren
\V  Freigegebene Kalender Exportieren
) s a— Nur diesen Kalender anzeigen
. — ——— Ausblenden
—— Loschen
| ——— .
-_ Eigenschaften
|
Berechtigungen fiir Kalender "Abteilungskalender" @ &
Geben Sie den Namen oder die E-
Wer kann auf diesen Kalender zugreifen? ) 3
Nur eingeladene Personen v Mail-Adresse der Person an, mit der
. " / / Sie den Kalender teilen wollen und
'ersonen einladen
Name oder E-Mail-Adresse ) Einladen als: Betrachter geben Sle dabel aUCh an, mlt

Eigentimer

welcher Berechtigung Sie sie

 Betrachter (Nur lesen)

Uberarbeiter (Lesen und schreiben)

einladen wollen.

Autor (Lesen, schreiben und I8schen)

Unter ,Details” kdnnen Sie die
Berechtigung dann noch genauer

Abbrechen

e einstellen.
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6 ANMERKUNG ZU OFFENTLICHEN
KALENDERN

In Open-Xchange gibt es 2 unterschiedliche Arten von Kalendern; private und 6ffentliche. Das hat aber erstmal
nichts mit den Freigaben zu tun. Die 6ffentlichen Kalender sind (wie auch die privaten) beim Anlegen NICHT fr
andere sichtbar. Beide Kalendertypen miissen tber die Freigabe/Berechtigung anderen Personen (oder gar dem
ganzen Campus) freigegeben werden. Der Unterschied besteht darin, dass Sie bei 6ffentlichen Kalendern auch
andere Personen zum Administrator des Kalenders machen kénnen (dies finden Sie unter ,Details”). Das bedeutet,
dass diese Person dann den Kalender fiir andere freigeben kann, das ist gegebenenfalls praktisch im
Vertretungsfall.

HINWEIS: Derzeit gibt es ein Problem, wenn die 6ffentlichen Kalender mit einem MacOS Rechner
synchronisiert werden. Dann kann der Termin am Mac nicht bearbeitet werden, sondern nur iiber die OX-
Weboberflache.

7 KALENDER, KONTAKTE UND AUFGABEN
MIT E-MAIL-CLIENTS SYNCHRONISIEREN

Mit Open-Xchange kénnen Sie lhren Hohenheimer Kalender, lhre Kontakte und Aufgaben auch in verschiedenen
E-Mail-Clients auf PC, Smartphone oder Tablet einrichten und automatisch abgleichen lassen (z. B. Thunderbird,
Apple Mail, Outlook).

Detaillierte Anleitungen zur Synchronisierung von Kalender, Kontakten und Aufgaben mit dem jeweiligen
E-Mail-Client finden Sie gesammelt hier: https://kim.uni-hohenheim.de/95549#jfmulticontent c165126-4

Wie bisher ist hierfiir kein zweiter Faktor (2FA-Token) erforderlich.

8 EINBINDUNG UND VERWENDUNG VON
NUTZERZERTIFIKATEN IN OPEN-XCHANGE

Mit S/MIME koénnen E-Mails digital signiert und verschlisselt werden. Dafiir wird ein personliches Nutzerzertifikat
(S/MIME-Zertifikat) bendétigt, das die Identitat bestatigt und fir diese Sicherheitsfunktionen verwendet wird. Mehr
Infos dazu finden Sie unter: https://kim.uni-hohenheim.de/bedienstete-startseite/95000/nutzerzertifikat .
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Webmail Open-Xchange

8.1 Guard einrichten (einmaliq)

S/MIME wird in der OX App Suite Uber das integrierte Sicherheitsmodul Guard verwaltet. Bevor Sie S/MIME nutzen
kdnnen, muss Guard einmalig eingerichtet werden.

Einstellungen Guard @ X
Einstellungen 6ffnen und Guard
Konfiguration v
dem Einsatz von Guard-Sicherheit as‘c ein Passwort fir Ihre gesicherten Dateien einrichten. auswahlen:

Q suchen

& Allgemein
o Klicken Sie oben rechts auf das
i SM Zahnrad-Icon neben lhrem
z MHMg Profilbild/ Ihren Initialen und 6ffnen
Sie ,Alle Einstellungen”. Klicken Sie
in der linken Navigation auf ,Guard”

M B ©

und anschlieBend auf die
o ome Schaltflache ,Start”.

n portal

&  Guard

&, Ihre Daten

Guard einrichten X Es erscheint der Dialog ,Guard
einrichten”. Klicken Sie auf ,Setup
Willkommen bei Guard. Wir nehmen Sie nun mit auf eine starten”.

Tour, in der wir Ihnen den Einsatz von Guard zeigen.

Zunachst jedoch missen Sie Guard durch die Auswahl
eines Passworts einrichten, das zum Verschlisseln oder
Entschliisseln von Objekten wie E-Mails oder Dateien
verwendet wird.

Setup starten
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Guard-Passwort wahlen X Guard-Passwort wihlen:

Bitte wahlen Sie das Passwort, das Sie fiir Guard
verwenden mochten. Sie miissen dieses Passwort immer
eingeben, wenn Sie Objekte verschliisseln oder
entschliisseln mochten. Das Passwort sollte sich von
lhrem Anmeldepasswort unterscheiden und wird nicht )
gedndert, wenn Sie Ihr Anmeldepasswort dndern. Weiter".

Geben Sie ein sicheres Passwort ein,
bestatigen Sie es und tragen Sie
optional eine Wiederherstellungs-E-
Mail-Adresse ein. Klicken Sie auf

Bitte geben Sie ein Passwort zum Schutz lhrer neuen

" X X Hinweis: Wahlen Sie ein Passwort,
verschlisselten Objekte ein.

das sich von lhrem normalen
Benutzerpasswort unterscheidet!
Passwort Das Guard-Passwort wird nicht
automatisch geidndert, wenn Sie
lhr Login-Passwort @ndern.

Bestatigen

Bitte geben Sie eine sekundare E-Mail-Adresse ein, falls
Sie |hr Passwort zurlicksetzen miissen.

E-Mail:

Die Guard-Konfiguration ist
abgeschlossen. Klicken Sie auf
Zuriick .SchlieBen”.

Nachdem Guard eingerichtet ist, kdnnen Sie S/MIME aktivieren und Ihr personliches Zertifikat (PKCS#12, .p12 oder
.pfx) hochladen.

Einstellungen Guard @ X
S/MIME-Bereich in den Guard-
Einstellungen:

Q  suchen .
% EELD Guard-Standardeinstellungen N

Konfigurieren Sie das Guard-Standardverhalten
Allgemein

Benachrichtigungen

Gehen Sie zu Einstellungen —

z st ) X Guard. Scrollen Sie nach unten bis

e i P zum Abschnitt S/MIME, klappen Sie
mesenisol S ihn auf und aktivieren Sie die

3 - Checkbox S/MIME aktivieren.

S Empanger-siisse , Klicken Sie anschlieBend auf

= Verwalten von PGP-Schlisseln von Empféngern
z  Adressbuch plang

,Privates Zertifikat hochladen”.

& Drive

N v s e v
- Verschiusselung vom Typ SIMIVE verwalten
l 8 o @ SIMIVE aktvieren

&, IhreDaten
Privates Zertifikat hochladen

Ihre Schiiisselliste

Keine Schiissel gefunden. Bitte fiigen Sie Schiiissel hinzu, indem Sie hier kiicken oder die Schaltflache oben
verwenden
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S/MIME-Schlussel hochladen

Bitte geben Sie Passworter zum Hochladen ein

Verwendetes Passwort zum Schutz der hochgeladenen Datei:

J

Geben Sie ein neues Passwort ein, das Sie verwenden méchten. Sie
werden zur Eingabe dieses Passworts aufgefordert, wenn dieser
Schliissel zur Entschliisselung eines Objekts verwendet wird:

Bestitigen Sie das neue Passwort:

Einstellungen Guard @ X
Q' suchen Guard-Standardeinstellungen o
das Guard-Standardverhalten.
&  Algemein
Optionen zum Verfassen
o)
= | Verschldsselung von E-Mail-Entwilrfen beim Verfassen von verschiisselten E-Mails
) Beim Erstellen einer E-Mal verschiisselt senden
O sicherheit
‘Ausgehenden E-Mails Signatur hinzufiigen
& onten S/MIME zum Signieren und Verschiisseln verwenden
. Optionen
£ Horde Kalender-Migration
Passwort-Standardeinstellung merken
Sitzung
8 Mail
@  Kalender
- Passwortverwaltung (PGP)
5 ~
2 Adressbuch Verwalten Sie hier Ihre PGP-Passwérter
o prive
Altes Passwort
Portal
8  ocuard Neues passwort

Neues Passwort bestatigen

Wenn Sie mehr als einen Schiiissel haben, wird das Passwort fiir den als aktuell markierten Schiiissel geandert

Passwort andern

Passwort

festlegen

Universitdt Hohenheim | KIM 2026

S/MIME Passwort setzen und
Schliissel hochladen:

Im Dialog ,S/MIME-Schlissel
hochladen” geben Sie zunéchst die
Passworter ein:

Verwendetes Passwort:
Das Schutzpasswort lhrer .p12 oder
.pfx-Datei

Neues Passwort (2x):
Passwort, das kiinftig beim
Entschlisseln abgefragt wird
(Hier kann das Guard Passwort
verwendet werden).

Nach dem Klick auf ,OK" 6ffnet sich
der Datei-Auswahldialog — wahlen
Sie dort lhre .p12- oder .pfx-Datei
aus. Das Zertifikat erscheint danach
in der Schlisselliste.

S/MIME als Standard aktivieren
(empfohlen):

Offnen Sie in den Guard-
Einstellungen den Abschnitt Guard-
Standardeinstellungen. Aktivieren
Sie die Option ,S/MIME zum
Signieren und Verschlisseln
verwenden”, ,Ausgehenden E-Mails
Signatur hinzufigen” und
.VerschlUsselung von E-Mail-
Entwiirfen beim Verfassen von
verschlisselten E-Mails” — damit
wird S/MIME automatisch bei jeder
neuen E-Mail genutzt, ohne dass Sie
es manuell auswahlen missen.
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Sobald S/MIME eingerichtet ist, kbnnen Sie E-Mails signieren und verschlisseln. Je nach Situation stehen zwei
Wege zur Verfligung.

8.3.1 S/MIME manuell pro E-Mail aktivieren

Neue E-Mail Signaturen T X
Von Vincent Bernabei <vincent.bernabi ¥ Keine Signatur ZC AW Fa"S S/MIME niCht aIs Standard
Si tur bearbeiten ... 0 o o . 0 .
. onairbeaeen . eingerichtet ist, kdnnen Sie es fir
Wichtigkeit einzelne E-Mails manuell aktivieren:
Betreff Hoch
O Normal . ) ) )
Niedrig ¢ Klicken Sie auf die drei Punkte, unten
rechts (...).
optionen « Wihlen Sie unter ,Sicherheit” die

Visitenkarte anhangen

Option ,,S/MIME verwenden“ und
,E-Mail signieren” aus. Die E-Mail
Sicherheit wird damit automatisch signiert.

 Klicken Sie auf das Schloss-Symbol in

PGP verwenden

der Toolbar — die E-Mail wird damit

Meinen éffentlichen Schilissel anhdangen verschlusselt.

Lesebestétigung anfordern

Editor
Nur Text
O HTML
9 B I Y

e

VR
Entwurf speichern und schlieBen

Gespeichert vor ein paar Sekunden

8.3.2 Verschliisselte E-Mail lesen

Beim Offnen einer verschliisselten E-Mail werden Sie aufgefordert, lhr S/MIME-Passwort einzugeben (das Passwort
aus Abschnitt 8.2). Geben Sie es ein — die E-Mail wird daraufhin automatisch entschlisselt und angezeigt.

Beim Versenden einer verschlisselten E-Mail werden Sie aufgefordert, Ihr Guard-Passwort einzugeben (das
Passwort aus Abschnitt 8.1).
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